PATVIRTINTA
Utenos vaiky lopselio—darzelio ,,Voveraité*
direktoriaus 2017-09-20 jsakymu Nr. V-(1.3)-42

UTENOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,VOVERAITE“ MAZOS VERTES PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos vaiky lopselio—darzelio ,,Voveraité” (toliau —Mokykla) mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Mokyklos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir
darby mazos vertés pirkimy (toliau — Pirkimai) planavimo ir organizavimo tvarka, Siame procese
dalyvaujanciy Mokyklos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Aprasas parengtas ir pirkimy procesas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy
pirkimy tarnybos 2017 m. birZelio 28 d. direktoriaus jsakymu Nr. IS-97 (toliau — MVPTA), §iuo
aprasu, kitais teisés aktais ir Perkanciosios organizacijos vidaus teis€s aktais.

3. Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés
aktuose.

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas:

4.1.1. kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (be
pridétinés vertés mokes¢io), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (be
pridétinés vertés mokescio);

4.1.2. kai atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra mazesné kaip 58
000 Eur (be pridétinés vertés mokescio) to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarCiy vertes, o perkant
darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio;

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Mokykla kreipiasi ] tiekéjus, kviesdama
pateikti pasitilymus;

4.3. pirkimy organizatorius —Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Mokyklos
nustatyta tvarka tiria poreikj, planuoja, organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija;

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Mokykla apie atlickamg pirkima paskelbia

Centringés vieSyjy informacinés sistemos (CVP IS) priemonémis;



4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) —-Mokykla vadovo jsakymu, pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo 19 straipsnj, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka pirkimus.

4.6. planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné (toliau — Planas) — pirkimy
organizatoriaus parengta, susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus;

4.7. numatomo pirkimo verté -Mokyklos numatoma pirkimo verté skai¢iuojama imant visas
mokétinas sumas be pridétinés vertés mokescio, j ja jtraukiant visas pirkimo sutarciy pasirinkimo ir
atnaujinimo galimybes

4.8. mazos vertés pirkimo pazZyma (4 priedas) —Mokyklos nustatytos formos dokumentas,
mazos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty
sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

5. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

5 Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

6. Mokyklos Pirkimams organizuoti ir atlikti Mokyklos direktoriaus jsakymu:

6.1. paskiriamas Pirkimy organizatorius;

6.2. sudaroma Komisija.

7. Pirkimo organizatoriumi ar Komisijos pirmininku ir nariais skiriami tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys, pasiras¢ nesaliskumo deklaracijg (1 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimag (2
priedas).

8. Perkanciosios organizacijos Pirkimai vykdomi pagal Mokyklos direktoriaus Zzodinj arba
rasytinj pavedima ir patvirtinta bei Jstatymo nustatyta tvarka paskelbtg metinj pirkimy Plang, kuris
sudaromas einamiesiems kalendoriniams metams.

9. Pirkimy poreikis planuojamas atsizvelgiant j sudaryty bei galiojanciy pirkimo sutarciy
faktines pirkimo vertes, pirkimo sutarCiy galiojimo terminus, numatomy sudaryti sutarciy
numatomas pirkimo vertes, jy galiojimo terminus, $iy sutarCiy pratgsimo galimybes, prekiy,
paslaugy ir darby rinkos kainas bei kitas pirkimy plano sudarymui reikSmingas aplinkybes.

10. Planas rengiamas pagal pridedama forma (3 priedas). Pirkimy organizatorius tiesiogiai
atsako uz tai, kad parengtas Plano projektas nepaZeisty [statymo ir kity teisés akty.

11. Pirkimy organizatorius parenges Plano projekta, suderina ji su vyresniuoju buhalteriu.



12. Pirkimy organizatorius gaves i§ vyresniojo buhalterio informacija apie atitinkamiems
metams galimus skirti maksimalius asignavimus, patikslina Plano projekts.

13. Pritarus vyresniajam buhalteriui, ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 10 d., einamyjy
mety patikslintas Plano projektas teikiamas Mokyklos direktoriui tvirtinti. Plang Mokyklos
direktorius tvirtina iki einamyjy finansiniy mety kovo 15 d.

14. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atlieckami ir iki Plano patvirtinimo, juos
suderinus su vyriausiuoju buhalteriu bei Perkanciosios organizacijos vadovu.

15. Planas tikslinamas ne dazniau kaip vieng kartg per ménesj.

16. Bendra vieSojo prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo verté¢ apskaiciuojama
vadovaujantis Jstatymo 5 straipsnio nuostatomis (Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodika). VieSyjy pirkimy vertes apskaic¢iuoja Mokyklos direktoriaus paskirtas
asmuo. VieSyjy pirkimy vertés apskaiiuojamos remiantis numatomy pirkimo objekty
planuojamomis vertémis, pateiktomis Pirkimy organizatoriaus bei remiantis kita, su pirkimais
susieta informacija bei statistika.

17. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai:

17.1. prekiy ar paslaugy pirkimy sutarties verté¢ virSija 10000 Eur (be pridétinés vertés
mokescio);

17.2. darby pirkimo sutarties verté virsija 30000 Eur (be pridétinés vertés mokescio).

18. Visa, su pirkimo procediromis susijusi informacija, tiekéjams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra siun¢iama (pateikiama) Mokyklos direktoriaus vardu
Pirkimy organizatoriaus ar Komisijos priimty sprendimy pagrindu.

19. Pranesimai VieSyjy pirkimy tarnybai bei kitoms pirkimus kontroliuojancioms
institucijoms siun¢iami Mokyklos direktoriaus vardu.

20. Komisija darbg organizuoja, vadovaudamasi Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintu
Komisijos darbo reglamentu.

21. Pirkimo objekto techniné specifikacija, parengiama pagal [statymo 37 straipsnio
reikalavimus.

22. Pirkimy organizatorius ar Komisija pirkimo dokumentus rengia vadovaudamasi [statymo,
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZzos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, ir Apraso
nuostatomis.

23. Pirkimo dokumentai turi biiti tikslus, aiSkiis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti
pasiiilymus, o Mokykla— nupirkti tai, ko reikia.



24. Parengti pirkimo dokumenty projektai derinami su vyresniuoju buhalteriu, Mokyklos
direktoriumi.

25. Mazos vertés pirkimo pazymag ar pazymg apie sprendimg dél pirkimo derantis su vienu
pasirinktu tiekéju patvirtina Mokyklos direktorius.

26. Mokykla gali jsigyti prekiy, paslaugy ar darby i$ centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau - CPO) arba per ja.

27. Pirkimy organizatorius ar Komisija, atlik¢ pirkima, per 3 darbo dienas pateikia visus su
pirkimu susijusius dokumentus Mokyklos direktoriui ir vieSuosius pirkimus registruoja viesyjy
pirkimy Zurnale.

111 SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

28. Apie mazos vertes pirkima gali biiti neskelbiama kai:

28.1. numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (be pridétinés vertés
mokescio);

28.2. dél jvykiy, kuriy Mokykla negaléjo i§ anksto numatyti, bitina ypa¢ skubiai jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Mokyklos;

28.3. prekes patiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél vienos i$
Siy priezasc¢iy:, kurios nurodytos MVPTA 21.2 p.

29. Mazos vertés pirkimai atliekami apklausos bidu.

30. Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos atliekama apklausa vykdoma raStu arba Zodziu,
prasant pateikti pasitlymus pagal Mokyklos nurodytus reikalavimus.

31. Kai pirkimo sutarties verté didesné nei 3000 Eur turi biiti ne maZziau kaip trys tiekéjai (jei
yra trys ar daugiau potencialiy tiekéjy, kurie gali pateikti pasitilymus).

32. Pirkimo organizatorius arba Komisija, atlikdami maZos vertés pirkimus, gali naudotis
centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema (toliau - CVP IS).

33. Apklausa laikoma jvykusia nepriklausomai nuo gauty pasiiilymy skai¢iaus.

34. Vykdant apklausa rastu, kreipiamasi ] tiekéjus raStu ar skelbimu, prasant pateikti
pasiiilymus pagal Mokyklos nurodytus reikalavimus.

35. Apklausos rastu metu gali biiti deramasi dél pasitilymo salygy.

36. Rastu pasiiilymus gali buti prasoma pateikti faksu, elektroniniu pastu, CVP IS
priemonémis, vokuose arba asmeniSkai. Perkancioji organizacija gali nereikalauti, kad pasiiilymas

biity pasirasytas.



37. Apklausos rezultatus, Pirkimo organizatorius ar Komisija fiksuoja Mazos vertés pirkimo
pazymoje. Mazos vertés pirkimo pazyma gali biiti nepildoma, kai pirkimo verté yra mazesné kaip
1500 Eur arba prekés ar paslaugos jsigyjamos jy pardavimo Vvietoje.

38. Mokykla, visais atvejais, kviesdama pateikti pasitlymus, gali apklausti 1 tiekéja:

38.1. kai pirkimo sutarties verté nevirSija 3000 Eur (be pridétinés vertés mokescio) ir panasiy
pirkimy verté per metus nevirSija 3000 Eur (be pridétinés vertés mokescio) i§ vieno tiekéjo;

38.2. d¢l to paties objekto, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta pasitilymy;

38.3. dél techniniy priezas¢iy, meninio kiirinio sukiirimo arba jsigijimo ar dél objektyviy
aplinkybiy, patenty, kity intelektinés nuosavybés teisiy ar kity iSimtiniy teisiy apsaugos tik
konkretus tiekéjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai néra
jokios kitos alternatyvos;

38.4. dél jvykiy, kuriy Mokykla negaléjo i§ anksto numatyti, biitina skubiai jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
Mokykla;

38.5. kai Mokykla pagal ankstesn¢ sutartj i§ tam tikro tiek&jo pirko prekiy arba paslaugy ir
nustaté, kad i8 jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu pozitriu derinant su jau turimomis prekémis
ir suteiktomis paslaugomis;

38.6. dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad reikia papildomy darby
arba paslaugy, nejrasyty j sudarytg pirkimo sutartj, taCiau be kuriy negalima uZzbaigti sutarties
jvykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali biiti sudaroma tik su tuo tiekéju, su kuriuo buvo sudaryta
pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy kity papildomai sudaryty pirkimo sutar¢iy kaina neturi virSyti
30 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

38.7. prenumeruojami laikra$c¢iai, dienrasciai, periodiniai leidiniai ir Zurnalai, knygos,
vadoveliai ir kita mokomoji literatiira, buhalteriniai blankai;

38.8. perkamos sveciy maitinimo paslaugos;

38.9. perkami meno kiriniai, dovanos, suvenyrai, gélés;

38.10. perkant i§ esamo tiekéjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal
ankstesne pirkimo sutartj, su salyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkima
ir kurj skelbiant buvo atsizvelgta i tokiy papildomy pirkimy verte, galimybé pirkti papildomai buvo
nurodyta pirkimo skelbime. Papildomy pirkimy metu sudaromy pirkimo sutarciy trukmeé negali biiti
ilgesné kaip 3 metai skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

38.11. kai atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus ir jkainius;

38.12. valstybiniy monopolijy tiekiamos prekés ir teikiamos paslaugos;



38.13. kai perkamos paslaugos susijusios su dalyvavimu renginiuose, konferencijose,

parodose, mugése, forumuose, ekspozicijos vietos nuoma, bilietai ir pan;

38.14. kai perkamos Perkanciosios organizacijos darbuotojy kvalifikacijos paslaugos;

38.15. zinoma, kad yra maziau tiekéjy, kurie gali pateikti reikalingas prekes, suteikti paslaugas
ar atlikti darbus;

38.16. didesnio tiekéjy skaiCiaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy Pirkimy
organizatoriaus arba Komisijos pastangy, laiko ir/ar 1éSy sagnaudy;

38.17. perkamos mokiniy ugdymui skirtos prekés, priemongs;

38.18. ypa¢ palankiomis salygomis perkama i§ bankrutuojanciy, likviduojamy ar

restruktirizuojamy tikio subjekty;

38.19. perkamos skelbimy spaudoje paslaugos;

38.20. kai perkamos prekés, darbai ar paslaugos pagal autorines sutartis ar verslo liudijimus;

38.21. kai yra galimyb¢é nusipirkti prekes uz mazesn¢ kaing (akcijos, Sventinés nuolaidos,

iSpardavimai, specialiis pasitilymai);

39. Kai pirkimo sutarties verté didesné nei 1500 Eur ir kai apklausiamas vienas tiekéjas
pildoma pazyma derantis su vienu tiekéju.

40. Pirkimy dokumentai registruojami atitinkamame Perkanciosios organizacijos saskaity
registre.

IV SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

41. Pirkimo sutartis Zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 3000 Eur (be pridétinés vertés mokescio).

42. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Komisija arba
Pirkimy organizatorius (priklausomai nuo to kas organizavo pirkimus), parengia galutinj pirkimo
sutarties projekta.

43. Parenge galutinj pirkimo sutarties projekta, suderina jj su vyriausiuoju buhalteriu.

44. Komisija arba Pirkimo organizatorius nustatyta tvarka suderintus du pirkimo sutarties
originalius egzempliorius teikia vie$ojo pirkimo laimétojui pasirasyti.

45. VieSojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasirasyti bei
grazinti perkanciajai organizacijai ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Esant objektyvioms
aplinkybéms, VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kitg sutarties
pasiraS§ymo terming. Per nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad

pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutart;.



46. VieSojo pirkimo laimétojui nustatyta tvarka bei terminais pasirasius du originalius
pirkimo sutarties egzempliorius Komisija arba Pirkimy organizatorius teikia juos Perkanciosios

organizacijos vadovui.

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS
47. Visi su pirkimo procediromis susij¢ dokumentai saugomi Jstatymo nustatyta tvarka.
48. Visi su konkre¢iu pirkimu susije dokumentai segami j pirkimo bylg (toliau - Byla).
49. Byloje turi biiti Sie dokumentai:
49.1. visi su pirkimy procediira susij¢ dokumentai;
49.2. visos su pirkimu susijusios ataskaitos ir skelbimai.
50. Mazos vertés vykdomy pirkimy apskaita turi biiti vykdoma nuolat. Pirkimy organizatorius
pateikia Jstatymo nustatyta tvarka informacijg i interneting svetaine.
51. Pirkimy organizatorius mazos vertés vykdomy pirkimy suvestines kartg per ketvirtj (ne
véliau kaip iki kito ketvir¢io pirmo ménesio 10 dienos) teikia Mokyklos direktoriui.
52. Pirkimy organizatorius pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus atlikty
mazos vertés pirkimy ataskaitg.
53. Sutarties administravimo funkcijas, kurios apima Sutarties mokéjimy ir apskaitos
koordinavimg vykdo vyresnysis buhalteris. Sutarties administravimo funkcijas, kurios apima

pirkimo objekto kokybés

PARENGE

Ukvedé Dalé Kucinskiené






